Принят на заседании Комиссии
                                                                       протокол № 1  от  «23» марта 2016 г.
 
РЕГЛАМЕНТ
территориальной трехсторонней комиссии по регулированию социально-трудовых отношений муниципального образования «Качугский район»
Настоящий Регламент разработан с целью установления порядка организации работы территориальной трехсторонней комиссии по регулированию социально-трудовых отношений муниципального образования «Качугский район».
I. Общие положения
1. Деятельность территориальной трехсторонней комиссии по регулированию социально-трудовых отношений муниципального образования «Качугский район» (далее – Комиссия) осуществляется в формате:
- заседаний представителей объединения профсоюзов муниципального образования «Качугский район», представляющего отраслевые профсоюзные организации и трудовые коллективы Качугского района, союза работодателей муниципального образования «Качугский район», представляющего интересы работодателей Качугского района, администрации муниципального района «Качугский район»;
- заседаний (совещаний) временных (целевых) рабочих групп (представителей сторон) Комиссии;

- консультаций с органами местного самоуправления района и государственной власти области, территориальными подразделениями федеральных органов государственной власти;

- коллективных переговоров, согласования позиций сторон по основным направлениям социально-экономической политики.
2. Заседания Комиссии проводятся, как правило, не реже одного раза в квартал, в соответствии с планом работы Комиссии, формируемым на основе предложений сторон.

План работы и даты <1> проведения заседаний Комиссии на следующий год рассматриваются и утверждаются на последнем заседании Комиссии в текущем году.

3. По предложению координатора Комиссии либо по письменному заявлению одной из сторон могут проводиться внеочередные заседания Комиссии, а также вноситься внеплановые вопросы, изменения в план работы Комиссии.

4. Для обеспечения оперативного взаимодействия сторон в период между заседаниями координатором Комиссии проводятся консультации с координаторами сторон по вопросам, требующим оперативного решения.
Письма, запросы и решения Комиссии оформляются на бланке Комиссии. Бланк Комиссии разрабатывается секретариатом, согласовывается с координаторами сторон и утверждается координатором Комиссии.

5. Информация о работе Комиссии публикуется в средствах массовой информации.

II. Подготовка заседаний комиссии

Заседания Комиссии проводятся в соответствии с планом работы Комиссии, формируемым на основе предложений ее Сторон и рабочих групп. План работы Комиссии на следующий год рассматривается и утверждается на последнем заседании Комиссии в текущем году. По предложению одной из Сторон могут проводиться внеочередные заседания. Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже чем один раз в квартал.

1. Внеочередное заседание Комиссии созывается в течение десяти дней в случае подачи письменного заявления одной из Сторон.

2. Материалы к внеочередным заседаниям представляются в секретариат Комиссии не позднее, чем за семь дней до ее заседания. Решение о внеочередном заседании принимается координатором Комиссии.

3. Проект повестки заседания Комиссии формируется ее секретариатом на основе плана работы Комиссии и предложений, представляемых в секретариат членами Комиссии, координаторами Сторон и рабочими группами.

4. На рассмотрение заседаний Комиссии выносятся вопросы, как правило, рассмотренные предварительно в соответствующих рабочих группах.

О вынесении внепланового вопроса на заседание необходимо сообщить в секретариат Комиссии, как правило, не позднее 10 дней до заседания и представить информационную справку по данному вопросу, проект решения, а также список лиц, приглашаемых на заседание. Решение о вынесении внепланового вопроса на заседание принимается координатором Комиссии по согласованию с координаторами Сторон.

5. По вопросам повестки заседания Комиссии в секретариат представляются: пояснительная записка, проект решения Комиссии по данному вопросу, список лиц, приглашаемых на заседание, не позднее семи дней до дня заседания.

6. Дата очередного заседания Комиссии назначается координатором Комиссии по согласованию с координаторами Сторон.

7. Секретариат Комиссии за пять дней до заседания информирует членов Комиссии о дате, времени и месте проведения заседания и направляет в их адрес необходимые материалы к заседанию.

В исключительных случаях материалы могут выдаваться непосредственно на заседании Комиссии.

9. На заседание могут быть приглашены представители органов местного самоуправления, представители профсоюзов, представители союзов работодателей, не входящих в состав Комиссии, эксперты, советники, специалисты, представители других организаций.

Заявки на участие в заседании направляются в секретариат Комиссии координаторами Сторон, руководителями рабочих групп не позднее, чем за два дня до ее заседания. Список приглашенных согласовывается с координатором Комиссии.

10. Перед заседанием Комиссии ее секретариатом проводится регистрация участников заседания.

III. Проведение заседания Комиссии
1. Заседание Комиссии считается правомочным при наличии более половины членов Комиссии каждой из Сторон.

2. Председательствующим на заседании Комиссии является координатор Комиссии, а в период его отсутствия – уполномоченный член Комиссии по решению Комиссии.

3. Председательствующий на заседаниях Комиссии:

1) вносит на утверждение Комиссии предложения по повестке заседания;

2) обеспечивает ведение заседания в соответствии с настоящим Положением;

3) предоставляет слово для выступлений;

4) организует голосование по принятию решений Комиссии, в соответствии с настоящим Регламентом, сообщает результаты голосования.
4. Время, предоставляемое для докладов, сообщений, информаций <2>, выступлений в прениях, повторных выступлений <3>, может уточняться в начале каждого заседания, в соответствии с повесткой.

5. Заседания Комиссии проводятся, как правило, в помещениях, предоставляемых администрацией муниципального района «Качугский район». 
IV. Порядок принятия решений и контроль за их выполнением

1. Комиссия принимает решения открытым голосованием.

2. Проекты решений по рассматриваемым вопросам представляются членам Комиссии в письменном виде.

3. После принятия Комиссией проекта решения за основу, обсуждаются и ставятся на голосование поправки к проекту. Поправки принципиального характера вносятся в письменном виде.

4. Решение Комиссии считается принятым в случае его принятия всеми тремя Сторонами.

Решение Комиссии считается принятым Стороной, если за него проголосовало большинство ее членов, присутствующих на заседании.

Члены Комиссии, не согласные с решением Комиссии, имеют право на включение их особого мнения в протокол заседания Комиссии.
5. Контроль за выполнением решений возлагается на координаторов сторон.

6. Организацию контроля за выполнением решения Комиссии обеспечивает секретариат Комиссии.
7. Ответственные за выполнение решения в установленные Комиссией сроки направляют письменную информацию о выполнении решений в секретариат Комиссии, который информирует Комиссию о содержании информации по требованию ее членов.

8. Протокол заседания и решения Комиссии оформляется секретариатом и подписываются председательствующим на заседании и ответственным секретарём Комиссии. Копии решений и выписки из протоколов рассылаются секретариатом координаторам сторон и ответственным за выполнение решений.
9. Протокол заседания и решения Комиссии оформляются в течение 7 рабочих дней после даты заседания.

V. Порядок рассмотрения комиссией проектов законодательных и иных нормативных правовых актов, программ социально-экономического развития, иных актов органов местного самоуправления в сфере труда

1. Ответственный секретарь Комиссии на следующий день после получения проекта законодательного и иного нормативного правового акта, программы социально-экономического развития, иного акта в сфере труда, а также документов и материалов, необходимых для его обсуждения, проверяет комплектность, регистрирует и направляет копии документов координатору Комиссии и координаторам сторон.

2. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям ответственный секретарь возвращает документы без регистрации органу государственной власти, подготовившему проект, с указанием выявленных недостатков.

3. Координаторы сторон в течение четырнадцати дней с момента получения документов обеспечивают их рассмотрение и направляют ответственному секретарю Комиссии заключение, в котором выражено мнение стороны по принятию проекта.

При отрицательном заключении координатор стороны вправе направить координатору Комиссии письмо с предложением рассмотреть данный вопрос на очередном либо внеочередном заседании Комиссии.

4. Ответственный секретарь Комиссии в течение четырех дней с момента получения заключений направляет их в орган государственной власти, подготовивший проект.

5. Координаторы сторон в случае необходимости могут запросить у органа государственной власти, подготовившего проект, дополнительную информацию.
VI. Секретариат комиссии

1. Для организационного обеспечения деятельности Комиссии при необходимости формируется секретариат Комиссии из представителей Сторон в составе трех человек, по одному от каждой из Сторон, и назначается  ответственный секретарь решением координатора Комиссии.
2. Состав секретариата Комиссии утверждается решением Комиссии. секретари, входящие в состав секретариата, членами Комиссии не являются.
3. Ответственный секретарь Комиссии обеспечивает выполнение секретариатом возложенных на него задач.
4. Секретариат Комиссии:
- организует связь Комиссии с органами местного самоуправления, профсоюзами, союзами работодателей;
- осуществляет ведение самостоятельного делопроизводства Комиссии.
5. Секретариат Комиссии обобщает материалы о заседаниях Комиссии, ее рабочих групп, информацию о ходе выполнения планов работы и решений Комиссии и информирует по этим вопросам Комиссию.
6. Секретариат Комиссии участвует в заседаниях Комиссии с правом совещательного голоса.
VII. Внесение изменений и дополнений в Регламент
1. Регламент Комиссии, изменения и дополнения к нему принимаются решением Комиссии.
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
<1> как правило последний четверг последнего месяца квартала, начало заседания 13 часов.
<2> как правило, не более 10 минут.
<3> как правило не более 5 минут.
____________________________________________________________________

